
Перевыпуск КЭП на 

примере Личного 

кабинета 

налогоплательщика ИП



Заходим в Личный кабинет налогоплательщика. Далее выбираем

модель Вашего токена, с помощью которого входим в ЛК.

Для дистанционного перевыпуска электронной подписи нужно входить

именно с помощью электронной подписи, иначе данный режим не

отображается в личном кабинете.



В разделе «Услуги и сервисы» выбрать ссылку «Перевыпуск

сертификата ЭП».



Далее «Направить заявление на перевыпуск».

После клика отобразится страница «Заявление на перевыпуск

квалифицированного сертификата ключа проверки электронной

подписи».



1 шаг – подготовка заявления.

На 1 шаге отображается блок сведений, сформированных

автоматически.

2 шаг – формирование и отправка заявления.

Перед отправкой Заявления убедитесь в корректности информации,

заполненной на шаге 1.



1 шаг – подготовка заявления…………продолжение выше указанного Заявления..   



Необходимо подтвердить ознакомление и согласие с условиями

перевыпуска сертификата электронной подписи отметив

соответствующие чекбоксы. Для ознакомления с полным текстом

условий перевыпуска сертификата электронной подписи нажмите

«Подробнее». Для того, чтобы передать заявление, необходимо нажать

кнопку «Подписать и отправить».



3 шаг – получение ответа.

Наблюдать за ходом рассмотрения запроса, а также получить ответ

от налогового органа по направленному запросу можно на странице

«Информация о заявлениях на перевыпуск сертификата ЭП».



На странице «Информация о заявлениях на перевыпуск

сертификата ЭП» отображается ход обработки направленного

Заявления на перевыпуск сертификата электронной подписи.



Для перехода в мастер получения сертификата ЭП необходимо

нажать на кнопку «Запросить» на странице «Информация о заявлениях

на перевыпуск сертификата электронной подписи».



Страница мастера получения сертификата ЭП представлена в виде

пошаговой инструкции и содержит следующие шаги:

• Шаг 1 – Подготовка и проверка заявления (Уже выполнен)

• Шаг 2 – Запрос на изготовление сертификата ЭП

• Шаг 3 – Выпуск сертификата ЭП

• Шаг 4 – Отзыв ранее выданного сертификата ЭП

• Шаг 5 – Получение и установка сертификата ЭП на носитель

Далее необходимо нажать кнопку «Сформировать». 



Далее



После того как запрос на изготовление сертификата ЭП будет

сформирован необходимо нажать кнопку «Подписать и отправить».

После успешной отправки запроса на перевыпуск сертификата ЭП

отобразится страница со списком заявлений на перевыпуск сертификата

ЭП.



Далее



Обновляем статус запроса. 



Далее



Подписываем и направляем Уведомление.



Далее



После успешной отправки документа «Уведомление о получении

сертификата ЭП» в списке заявлений на перевыпуск сертификата

ЭП в столбце «Этап получения ЭП» отобразится кнопка «Отозвать»

для отзыва ранее выданного сертификата ЭП.



После клика по ссылке «Отзыв ранее выданного сертификата ЭП»

осуществляется переход в мастер получения сертификата ЭП.

Шаг 4 – Отзыв ранее выданного сертификата ЭП.



Нажать кнопку «Установить сертификат на носитель ключевой

информации».



Далее



После успешной установки сертификата ЭП на носитель ключевой

информации появится сообщение: «Сертификат ЭП успешно установлен

на носитель ключевой информации».


